Die Verwaltungsgemeinschaft Saal a.d.Donau
stellt zum 1. September 2027 einen

Auszubildenden zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung
des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung (VFA-K) ein.

Was dich wahrend der dreijahrigen Ausbildung erwartet:

o Praxisorientierte  Ausbildung in den verschiedenen Sachgebieten der
Verwaltungsgemeinschaft (wie z. B. Hauptamt, Einwohnermelde- und Ordnungsamt,
Kassenverwaltung, Personalamt)

o Fachtheoretische Ausbildung im Blockunterricht an der Berufsschule in Regensburg
sowie Uberbetriebliche Lehrgange in den Bildungszentren der Bayerischen
Verwaltungsschule (BVS).

e Erlernen der Anwendung von Gesetzen und Rechtsvorschriften

o Vorbereitung auf dienstleistungsorientierten Umgang mit Bidrgern, Kunden und
Organisationen

Welche Voraussetzungen solltest du mitbringen:
o Erfolgreicher mittlerer Schulabschluss
e Groldes Interesse am Arbeiten mit Gesetzen und Rechtsvorschriften
e Gutes Ausdrucksvermogen in Wort und Schrift
e Freude am Umgang mit Menschen
e Freude an selbstandiger und verantwortungsvoller Tatigkeit sowie Arbeiten im Team
e Freundliches und aufgeschlossenes Wesen
e Gute Kenntnisse in den modernen Informations- und Kommunikationstechniken

Was wir bieten:
e Eine interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Ausbildung in einem
angenehmen Arbeitsklima mit einem motivierten und engagierten Team
e Wochentliche Arbeitszeit von 39 Stunden
e Urlaubsanspruch von 30 Ausbildungstagen pro Jahr
e Jahrliche Sonderzahlung, Zusatzversorgung, vermdgenswirksame Leistungen
e Pramie bei erfolgreichem Ausbildungsabschluss

Wie geht es nach der Ausbildung weiter:
» Einstieg in eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit
e Ansprechpartner/in fur die Anliegen der Burgerinnen und Blrger
o Einen krisensicheren, unbefristeten Arbeitsplatz bei erfolgreich abgelegter Prifung mit
geregelten Arbeitszeiten sowie gute Weiterbildungs- bzw. Aufstiegsmadglichkeiten

Weitere Informationen zum Berufsbild findest du aufRerdem unter:

https://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungsfachangestellte-vfa-k/index.html

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann sende deine Bewerbungsunterlagen bitte bis
spatestens 30.09.2026 an die Verwaltungsgemeinschaft Saal a.d.Donau, Rathausstr. 4,
93342 Saal a.d.Donau oder per E-Mail an personalamt@saal-donau.de. Fur weitere Fragen
steht dir Frau Schweiger (09441/681-27) gerne zur Verfigung.
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